PARCOURS

PREPARATION
ET PASSATION
DES MARCHES

——

Formation sur 2 jours
animée par

Oliver HACHE

Directeur de projets, AMO,
conduite d’opérations,
qualification OPQIBI
Formateur consultant,

expert des marchés publics
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La rédaction des pieces contractuelles
de passation d’un marche public

Appréhender les incidences des dernieres évolutions réglementaires
sur les procédures de passation

Comprendre l'utilité, connaitre le mode d’emploi
des documents relatifs aux procédures de passation

Procédure et passation

Constituer un dossier de consultation

des entreprises irréprochable : CFC
Formations
|
4CCOM/9a3ne votre réd55"é€



La rédaction des pieces contractuelles de
~ passation d’un marche public

Votre formateur
Olivier HACHE

Directeur de Projets, AMO, conduite d’opérations, qualification OPQIBI, programmation
architecturale

2001-2012: Formateur sur la réglementation
des marchés publics, la maitrise d’ouvrage publique, les marchés de maitrise d’ceuvre
et de travaux, les PPP, les montages complexes et les secteurs exclus

2000 -2003: Chef du Service des Marches et
des Affaires Juridiques a I’Etablissement Public de Maitrise d’Ouvrage de Travaux Culturels
(E.M.O.C. Ministére de la Culture et de la Communication)

2002 - 2005 : Maitre de conférence a U'Institut d’Etudes Politiques de Paris (1.E.P.) :
« La maitrise d’ouvrage publique de projets
a caractére culturel »

1998-2000: Responsable des affaires administratives et juridiques au sein de ’Association pour

la Célébration de ’An 2000, Ministére de la Culture et de la Communication

Auteur d’ouvrages et articles sur les contrats publics, notamment « Maitrise d’ouvrage, passation

des marchés publics, procédures et conduite », éditions du Moniteur des travaux publics

Hot line Au cours de 'année qui suit votre formation, vous bénéficierez d’une assistance-conseil

assurée par votre formateur, auquel vous pourrez vous adresser par courriel ou par téléphone

A qui s’adresse cette formation ?

« Aux personnes chargées de préparer la passation
des marchés et d’en suivre les différentes étapes,
depuis la rédaction de l’avis d’appel public a la
concurrence jusqu’a l'attribution du marché par
la personne publique

Enjeux et objectifs

« Bien appréhender les différentes étapes de la
passation d’un marché public ainsi que la
rédaction des différentes pieces juridiques et
administratives afférentes

o Assurer la meilleure sécurité juridique pour les
acheteurs publics aux différents stades des
procédures

« Comprendre et bien exécuter les différentes
clauses d’'un marché public

Programme du 1¢ jour

8h45 Accueil et collation

shoo Introduction

9h15

10h3

Présentation de l'optique de la formation et des
objectifs du stage

Présentation de l'intervenant et des participants
Comment intégrer les principales
incidences des derniéres évolutions
réglementaires des marchés publics dans
la préparation de vos marchés?

Quelles sont les conditions de passation de chacune des
procédures identifiée par le Code des marchés publics?

Quels sont les enjeux et contraintes liés a ces
procédures?

0 Pause café



10h45

12h30

14h00

15h30

Connaitre les documents spécifiques
relatifs aux procédures des marchés
publics classiques

Documents particuliers relatifs aux marchés passés
selon une procédure adaptée

« Avis d’information

« Décision d’attribution provisoire

« Décision portant déclaration de sans suite

Documents particuliers relatifs a la procédure d’appel

d’offres ouvert

« Avisd’appel public a la concurrence

« Registre de dépots des plis

« Procés-verbal d’ouverture des plis

« Décision d’éliminer les candidats non admis a présenter
une offre

« Décision d’éliminer des offres irréguliéres et inacceptables

« Décision portant déclaration de sans suite

« Décision portant déclaration d’appel d’offres infructueux

« Décision d’attribution provisoire

Déjeuner

Documents particuliers relatifs a la procédure d’appel
d’offres restreint

« Avis d’appel public a la concurrence

« Registre de dépdts des candidatures et des offres

« Proces-verbal d’ouverture des candidatures et des offres

« Décision d’agréer les candidats admis a présenter une offre
« Décision d’éliminer des offres irréguliéres et inacceptables
« Décision portant déclaration de sans suite

« Décision portant déclaration d’appel d’offres infructueux

« Décision d’attribution provisoire

Documents relatifs a la procédure de marché négocié
« Avis d’appel public a la concurrence

« Registre de dépdt des plis

« Procés-verbal d’ouverture des plis

« Décision d’agrément des candidats

« Décision portant déclaration de sans suite

« Décision d’attribution provisoire

Pause rafraichissements

15145 Reconnaitre les documents communs a
toutes les procédures, comprendre leur
utilité, et connaitre leur mode d’emploi
Avis de pré-information
La rédaction des ordres du jour
La rédaction des lettres de consultation
La rédaction des courriers de regrets
Les rapports
+ Rapport d’analyse des candidatures
+ Rapport d’analyse des offres
« Rapport de présentation
Les avis d’attribution
« Avis d’attribution pour ’Etat

« Avis d’attribution pour les Collectivités territoriales
« Avis d’attribution dans le cadre de concours

« Avisde la CAO pour avenants de plus de 5 % du montant du

marchéinitial

17h00 Fin de la premiére journée

Programme du 2¢ jour

8h45 Accueil et collation

9h00

Rappel des pointsimportants vus lors de la premiére

journée de formation

Présentation des différents aspects traités dans le
cadre de la seconde journée de formation

s Savoir identifier les documents types,
relatif aux dossiers de consultation
des entreprises

Apprendre a rédiger un réglement de consultation

et de concours

+ Réglement de consultation dans le cadre d’une
consultation négociée aprées publicité et mise en
concurrence

+ Réglement de consultation dans le cadre d’un appel
d’offres ouvert

+ Reglement de consultation dans le cadre d’un appel
d’offres restreint

CAS PRATIQUE :
Rédaction d’un réglement de consultation

10h30 Pause café

10h45
+ Cadre de mémoire méthodologique (dans le cadre de
l’analyse de la valeur technique)
+ Reglement de concours
» Lettre de consultation dans le cadre d’'un MAPA

Apprendre a rédiger un acte d’engagement
« Acte d’engagement pour les marchés traités au forfait

« Acte d’engagement pour les marchés traités a prix unitaires
+ Acte d’engagement pour les marchés de maitrise d’oeuvre

(loi MOP)
« Acte de sous-traitance

12h30 Déjeuner

14h00
Analyser la rédaction des clauses administratives
particuliéres
« Document unique pour les marchés sans formalités
préalables - MAPA : fournitures, services, prestations
intellectuelles

« Document unique pour les marchés de travaux passés
en MAPA

15h30 Pause rafraichissements

15h45

CAS PRATIQUE :
Analyse des clauses d’'un MAPA

« Cahier des clauses administratives particuliéres pour
les marchés de maitrise d’ceuvre (loi MOP)

1545 Synthese et évaluation

17h00 Fin de la formation



...................... Réservation

La rédaction des piéces contractuelles de passation

d’un marché public

POUR VOUS INSCRIRE Confirmation
connectez-vous sur notre site internet : www.cfc.fr C FC
téléphonez au service réservation au : 01 81 89 34 60 .
envoyez ce formulaire complété par email a : ins@cfc.fr Formations

ou adressez le a : CFC Formations,
127 rue Laségue 92320 CHATILLON

Frais de participation, réduction
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Etablissement/organisme
Adresse
CcpP Ville

Tél Fax Email
N° SIRET

Paiement

7

MARCHES PUBLICS

Annulations, remplacement, report
Effectif a ladresse: © <10 ©>10 0©O>50 ©>100 O >200 O >500 O >1000
Nom du responsable de formation (pour suivi du dossier) :
Tél Email
Activité

Lieu retenu Date(s)
Participant(s):

1" Nom Prénom

Tél. Email
2¢(-15 %) Nom Prénom
Tél. Email
3¢(-25 %) Nom Prénom
Tél. Email

Lieu de formation

Hébergement

Garantie de qualité
Colit total Code promo

Le(s) soussigné(s) accepte(nt) les conditions générales de vente (ci-contre).
Date: Cachet et signature :

N° d’organisme de formation

Informatique et libertés
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Votre rencontre avec CFC s’est faite par:
O notre catalogue O notre emailing
O internet O bouche-a-oreille
) . Contact
O appel téléphonique

Site web




